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Zał. Nr 1 do SIWZ  
                              OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem    zamówienia    jest   przeprowadzenie  szkolenia pn. „ABC biznesu”  dla   50 osób bezrobotnych   zarejestrowanych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Częstochowie.
UWAGA:     PLANOWANE   TERMINY    KURSÓW    MOGĄ      ULEC     ZMIANIE,    

                    Z    ZASTRZEŻENIEM,   IŻ    KURSY    MUSZĄ     ZAKOŃCZYĆ   SIĘ  

                    MAKSYMALNIE  DO   30.11.2012 R. 

Szkolenie pn. „ABC biznesu”
Kod CPV – 80530000-8 –usługi szkolenia zawodowego.

Przewidziano do przeszkolenia 50 osób  (szkolenie byłoby finansowane z 10 % odpisu Funduszu Pracy  2012 na finansowanie programów specjalnych). 

1.1  Liczba osób i czas trwania szkolenia
Zamawiający planuje przeszkolić osoby w trzech następujących grupach:
· I i II  grupa –   termin  rozpoczęcia  szkolenia  lipiec 2012 r.  – 20 osób
· III i IV grupa –  termin  rozpoczęcia  szkolenia sierpień 2012 r. – 20 osób  

· V grupa –  termin  rozpoczęcia  szkolenia wrzesień 2012 r. – 10 osób  

Ostatnia grupa może zakończyć szkolenie maksymalnie do 30.11.2012 r.
1.2  Miejsce szkolenia

Kursy muszą odbywać się na terenie Częstochowy. Jest to podyktowane faktem, iż osobom bezrobotnym  zamieszkałym poza miastem najłatwiej dojechać na szkolenie do Częstochowy.

Wykonawca   musi  wskazać  dokładny  adres  miejsca  przeprowadzania  zajęć  teoretycznych 
i praktycznych.

Sale dydaktyczne muszą posiadać dostęp do szatni (przebieralni) oraz dostęp do sanitariatów wyposażonych w bieżącą wodę (ciepłą i zimną).  

Wymagane  jest  aby   powierzchnia   sal  dydaktycznych,  ilość  stanowisk  oraz  wyposażenie 
w sprzęt i pomoce dydaktyczne były dostosowane  do zakresu szkolenia oraz liczby uczestników szkolenia, zgodnie z  przepisami dotyczącymi  bezpieczeństwa i higieny pracy.  

1.3  Liczba godzin szkolenia

Należy przedstawić szczegółowy program wszystkich zajęć obejmujący  minimum 120 godzin dydaktycznych przeznaczonych dla jednego uczestnika szkolenia. Zamawiający przez godzinę dydaktyczną rozumie 45 minut zajęć oraz przerwę liczącą 15 minut, przy czym długość przerw może być ustalona w sposób elastyczny. Zajęcia  teoretyczne i praktyczne muszą odbywać się w dni robocze od poniedziałku do piątku. Szkolenie realizowane musi być według planu nauczania    obejmującego  przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu (w przypadku, gdy szkolenie rozpocznie się w inny dzień tygodnia niż poniedziałek i/lub zakończy w inny dzień tygodnia niż piątek, to liczba godzin zegarowych szkolenia może być proporcjonalnie mniejsza w stosunku do przeciętnej liczby godzin zegarowych w tygodniu). 
Zajęcia muszą odbywać się w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w kolejno następujących po sobie dniach, w wymiarze nie więcej niż 8 godzin dziennie.

1.4  Minimalny zakres tematyczny szkolenia

Należy przedstawić program zajęć, który musi zawierać minimum następujący zakres tematyczny: 
- z zakresu podstaw rachunkowości w małej firmie 50 godzin:
* podstawy prawne związane z utworzeniem oraz prowadzeniem działalności,

* wybór formy prawnej działalności gospodarczej (jednoosobowa działalność gospodarcza i jej charakterystyka, spółka cywilna jako wspólne przedsięwzięcie przedsiębiorców, spółka jawna, spółka partnerska dla wolnych zawodów),

* rejestracja firmy (ewidencja działalności gospodarczej, krajowy rejestr sądowy, urząd statystyczny, urząd skarbowy: podatek dochodowy i VAT, zakład ubezpieczeń społecznych, inne instytucje),
* wypełnianie dokumentów związanych z rejestracją podmiotu,

* wybór formy opodatkowania (karta podatkowa, ryczałt, zasady ogólne: stawka liniowa
a stawka progresywna),

* podatek dochodowy od osób fizycznych dla przedsiębiorców,

* podatek od towarów i usług w działalności gospodarczej,

* pozostałe podatki,

* dokumenty będące podstawą księgowania – sporządzanie dokumentów,

* podstawy księgowości – praktyczne wypełnianie dokumentów (ewidencja przychodów przy ryczałcie, podatkowa księga przychodów i rozchodów – dokonywanie operacji księgowych, ewidencja środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych – amortyzacja, ewidencje VAT – ewidencjonowanie w rejestrach, pozostałe ewidencje, sporządzanie deklaracji podatkowych na podstawie zapisów w ewidencjach, zamknięcie roku w działalności gospodarczej),
*dokumentacja pracownicza (formy zatrudnienia i ich charakterystyka, przedsiębiorca jako pracodawca, stosunek pracy, czas pracy, wynagrodzenia, przerwy w świadczeniu pracy, podróże służbowe, sporządzanie dokumentacji pracowniczej, podstawy wyliczania wynagrodzeń),
* podstawy ubezpieczeń (ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, fundusz pracy i gwarantowanych świadczeń pracowniczych, samodzielne naliczanie składek i wypełnianie deklaracji ZUS).

- z zakresu marketingu – 45 godzin (w tym zakresie szkolenie powinno przygotować przyszłych przedsiębiorców do promowania i tworzenia wizerunku firmy):

* pojęcie marketingu,

* budowanie oraz kształtowanie wizerunku firmy,

* doradztwo – strategia marketingowa firmy,

* badania marketingowe,

* plan marketingowy – elementy,

* public relations,

* zarządzanie marką – budowa i utrwalanie wartości marki,

* zarządzanie marketingowe,

* zarządzanie produktem,

* savoir – vivre prowadzenia rozmów biznesowych,

* promocja firmy i produktu,

* opracowanie ulotki reklamowej i wizytówki firmy, zapisanych na nośniku CD-ROM, gotowych do wydruku.
- z zakresu pisania wniosku o przyznanie jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej wraz z biznes planem – 25 godzin:

* podstawy prawne funkcjonowania firmy w powiązaniu z ustawami o swobodzie działalności gospodarczej i ustawy o pomocy publicznej,

* konsultacje i doradztwo pozwalające na nabycie umiejętności samodzielnego wypełniania wniosków o przyznanie jednorazowych środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej stosowanych w Powiatowym urzędzie Pracy (zgodnie ze wzorem wniosku – załącznik nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia),

* sporządzenie wniosku wraz z biznes planem, który zostanie złożony w Powiatowym Urzędzie Pracy w Częstochowie.

Podczas zajęć prowadzonych z użyciem komputera każda osoba powinna mieć do dyspozycji jedno stanowisko komputerowe.
Do oferty należy dołączyć program, zgodny z załącznikiem nr 5 do SIWZ – Program szkolenia.
1.5  Materiały szkoleniowe dla uczestników, poczęstunek
Każdy uczestnik kursu musi otrzymać następujące materiały szkoleniowe: minimum jeden podręcznik z każdego zakresu oraz trwale zszyte materiały  informacyjne   związane  z   tematyką  prowadzonego  kursu  (broszury),  zeszyt  A4  w twardej oprawie, długopis, ołówek, zakreślacz itp. przybory piśmienne, płyta CD-ROM o pojemności minimum 700 MB.
Powyższe  materiały  szkoleniowe  każdy  uczestnik  kursu  musi otrzymać  w teczce tekturowej 
z rączką. 

Ponadto wymagane jest aby każdy uczestnik kursu otrzymał wszystkie materiały oraz prezentacje użyte na szkoleniu zapisane w wersji elektronicznej na pendrive o pojemności minimum 4GB.

Materiały, które uczestnicy otrzymują na własność winny być nowe – nieużywane. Wykonawca winien posiadać dokumenty potwierdzające dokonanie zakupu materiałów (faktury, rachunki) – do wglądu Zamawiającego.
Komplet materiałów winien zostać przekazany uczestnikom szkolenia w pierwszym dniu zajęć.
Wszyscy uczestnicy kursu muszą otrzymać każdego dnia szkolenia poczęstunek w postaci słodkiej bułki (w czasie przerwy kawowej) oraz ciepłego posiłku (drugiego dania) w połowie dnia szkoleniowego. 
Zestaw obiadowy musi obejmować: 
· sztuka mięsa (przemiennie) lub ryba – minimum 150g, 
· ziemniaki lub zamiennie makaron, kasza, ryż – minimum 300g, 
· surówka – minimum 150 g,  
· kompot – minimum 0,25l.
Ciepłe posiłki muszą być zróżnicowane i nie mogą powtarzać się częściej niż raz na 5 dni szkoleniowych.

Sposób podania ciepłego posiłku (drugiego dania):

· w sytuacji dowozu posiłków do sali szkoleniowej - każdy uczestnik kursu musi mieć zapewnione miejsce siedzące, drugie danie musi być podane na ciepło w pojemniku termoizolacyjnym z kompletem sztućców jednorazowych i serwetek.
· w sytuacji spożywania posiłków w restauracji, stołówce itp. - każdy uczestnik kursu musi mieć zapewnione miejsce siedzące, posiłki muszą być serwowane na ciepło, podane na zastawie obiadowej ze sztućcami i serwetkami. Miejsce posiłku nie może być oddalone więcej niż 5 minut drogi pieszo od miejsca przeprowadzania szkolenia.
W czasie przerw kawowych należy zapewnić każdemu uczestnikowi kursu:

· kawę – minimum 2 filiżanki na osobę,
· herbatę – minimum 2 filiżanki na osobę,
· wodę mineralną gazowaną, niegazowaną – minimum 2 butelki, każda po 0,50l na osobę.
Wykonawca musi zapewnić uczestnikom kursu higieniczne miejsce do spożywania poczęstunku. W sali lub jej bliskim sąsiedztwie musi znajdować się dodatkowy stolik, czajnik (termos)  oraz  miejsce  zapewniające  możliwość  przechowywania   produktów  spożywczych 
i naczyń jednorazowych dla uczestników kursu bez dostępu dla osób trzecich.

1.6  Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków

Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia, którym nie przysługuje stypendium za okres odbywania szkolenia oraz którym przysługuje stypendium za okres odbywania szkolenia, w trakcie którego podjęli zatrudnienie, inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą zgodnie z art. 41 ust. 3b oraz art. 41 ust. 7 i 8 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r., Nr 69 poz. 415 z późn. zm.).  

Zamawiający każdorazowo wskaże wykonawcy imiona i nazwiska uprawnionych osób do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków.
Zamawiający dokona refundacji  poniesionych kosztów za ubezpieczenie osób szkolonych na podstawie kserokopii polisy ubezpieczeniowej i wystawionej przez Wykonawcę odrębnej  faktury. Koszt ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia nie stanowi elementu ceny ofert, jaką należy złożyć w postępowaniu.

1.7  Dojazd na szkolenie

Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia i z powrotem osobom skierowanym na kurs, mieszkającym poza Częstochową (poza miejscem szkolenia). Zamawiający każdorazowo wskaże Wykonawcy imiona i nazwiska uprawnionych osób oraz maksymalną kwotę refundacji. Na podstawie tej informacji oraz biletów przekazanych przez uczestników kursu Wykonawca dokona w/w zwrotu i przekaże Zamawiającemu odrębną fakturę z tego tytułu. Koszt przejazdu uczestnika szkolenia nie stanowi elementu ceny ofert, jaką należy złożyć w postępowaniu.

1.8  Harmonogram, preliminarz kosztów, ankiety, zaświadczenia
Do oferty należy przedłożyć harmonogram będący propozycją terminów szkoleń  (załącznik). 
Należy przedstawić preliminarz kosztów (załącznik). Preliminarz winien zawierać wszystkie przedstawione na druku pozycje:  koszt materiałów szkoleniowych,  koszt serwisu kawowego,   itp. 

Po zakończonym szkoleniu wymagane jest przedłożenie ankiet wypełnionych przez uczestników (załącznik).

Po zakończonym szkoleniu Wykonawca wyda uczestnikom kursu zaświadczenia o jego ukończeniu.       
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                         Zał. Nr 1 do Opisu przedmiotu zamówienia
   Częstochowa, dnia  ……………….. 

…………………………

                                                                                                                                                            nr rej. wniosku                

Wniosek 

o dofinansowanie  podjęcia działalności gospodarczej w ramach programu specjalnego pn. „Kierunek biznes” 

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity, Dz. U.
 z 2008r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm.). 

Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 lipca 2011r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U.  Nr 155, poz. 922). 

POUCZENIE:

1. ZŁOŻENIE WNIOSKU NIE ZWALNIA Z OBOWIAZKU ZGŁASZANIA  SIĘ NA OBOWIĄZKOWE WIZYTY  W   URZĘDZIE PRACY W WYZNACZONYCH TERMINACH JAK I NIE GWARANTUJE OTRZYMANIA WNIOSKOWANYCH ŚRODKÓW.

2.  ZŁOŻONY WNIOSEK WRAZ Z DOKUMENTACJĄ  NIE PODLEGA ZWROTOWI.

· Dane dotyczące wnioskodawcy:

....................................................................................   ..........................................................

imię i nazwisko





              PESEL

....................................................................................   ...........................................................

stan cywilny





                        nr NIP

....................................................................................   ...........................................................

miejsce zamieszkania
(pobyt stały)

                 wykształcenie (zawód wyuczony)

....................................................................................   ..........................................................        

adres do korespondencji                                                               nr telefonu

· Informacja o wcześniejszym prowadzeniu działalności gospodarczej:     

a) rodzaj prowadzonej działalności:.................................................................................

b) okres prowadzenia działalności gospodarczej: ...........................................................

c) przyczyna/y rezygnacji: ..............................................................................................

d) posiadam /  nie posiadam*  z tego tytułu zobowiązań finansowych w ZUS                          i Urzędzie  Skarbowym

* niepotrzebne skreślić
3. Rodzaj zamierzonej działalności gospodarczej z podaniem symbolu(i) podklasy rodzaju działalności określony zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD 2007): 

      ……………..…………..………………………………………………………………...

      ...........................................................................................................................................

      ...........................................................................................................................................

Dokonując rejestracji firmy wskazać można wyłącznie symbole rodzaju działalności PKD ujęte powyżej, zgodne z rodzajem planowanej działalności, na prowadzenie której przyznano środki.

4. Adres wykonywania planowanej działalności gospodarczej:

..................................................................................................................................................

5. Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich finansowania:

	Lp.
	Wyszczególnienie kosztów związanych z uruchomieniem działalności gospodarczej

	Koszty

	
	
	Środki własne 

	Środki z PUP

	Ogółem

	1

	2
	3

	4
	5
Suma 3 + 4

	1.
	Środki trwałe *

Wyposażenie *


	..................................

..................................


	..................................

..................................
	..................................

..................................

	· 
	Koszty pozyskania lokalu

	
	
	

	· 
	Towary (materiały)

	
	
	

	· 
	Gotówka 

	
	
	

	· 
	Inne, (jakie) ...

	
	
	

	
	OGÓŁEM


	
	
	


*Środki trwałe – to maszyny, urządzenia, przyrządy, których cena nabycia przekracza                        

                           3.500, 00 zł netto, a okres użytkowania jest dłuższy niż jeden rok. 

*Wyposażenie – to maszyny, urządzenia, przyrządy, narzędzia, wartości niematerialne 

                           i prawne, których cena nabycia jest równa lub niższa niż 3.500,00 zł netto.

6. Kwota wnioskowanego dofinansowania:   ......................................................................

Wysokość wnioskowanego dofinansowania nie może przekroczyć 6-krotnej wysokości przeciętnego wynagrodzenia. Wnioskowana kwota winna wynikać z kalkulacji kosztów przedstawionej w punkcie 5 wniosku (środki z PUP).

7. Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania:

	Lp.
	Rodzaj zakupu:
	Kwota netto                w zł
	Kwota podatku                  od towarów                   i usług w zł
	Kwota brutto
w zł

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	                                                               Razem:
	
	
	


Wykorzystanie i rozliczenie przyznanego  dofinansowania  winno być zgodne  z danymi ujętymi  w powyższej tabeli.
Zobowiązuję się w przypadku przysługiwania mi prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego lub prawa              do zwrotu podatku naliczonego dokonać zwrotu równowartości odzyskanego zgodnie  z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku                  od towarów i usług podatku od zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania w terminie 30 dni od dnia jego odzyskania.

                                                                                          ……………………………………….               

                                                                                          ( data i  podpis)

8. Uzasadnienie  planowanych wydatków określonych w tabeli Nr 7 :

	L.p.
	Określenie zakupu:  
	Uzasadnienie:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania * :

a) poręczenie cywilne dokonane przez co najmniej dwóch poręczycieli :

- imię i nazwisko oraz pesel poręczyciela ………………………………….

- adres zamieszkania………………………………………………………..

- imię i nazwisko oraz pesel poręczyciela ………………………………….

- adres zamieszkania………………………………………………………..

- imię i nazwisko oraz pesel poręczyciela ………………………………….

- adres zamieszkania………………………………………………………..

b) weksel z poręczeniem wekslowym (aval) poręczony przez co najmniej dwóch poręczycieli :

- imię i nazwisko oraz pesel poręczyciela ………………………………….

- adres zamieszkania………………………………………………………..

- imię i nazwisko oraz pesel poręczyciela ………………………………….

- adres zamieszkania………………………………………………………..

- imię i nazwisko oraz pesel poręczyciela ………………………………….

- adres zamieszkania………………………………………………………..
c) gwarancja bankowa wydana przez bank:………………………………….

………………………………………………………………………………

d) zastaw na prawach lub rzeczach ustanowiony na ………………………..
……………………………………………………………………………….
e) blokada rachunku bankowego w banku……………………………………
f) akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika.
W przypadku formy zabezpieczenia a) oraz b), po przyznaniu środków współmałżonek wnioskującego, poręczyciele oraz ich współmałżonkowie są zobowiązani do osobistego zgłoszenia się                 w PUP celem podpisania umowy  o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej oraz umów poręczenia.

10. Oświadczam, że dane zawarte w niniejszym wniosku są zgodne z prawdą: 


                                                                    ............................................      





                                       (podpis wnioskodawcy)
          

                                  .........................................
                                                                                            (nr, seria dow. osob.)

                                      ……………………………..

            






  (wydany przez, data)

Przetwarzanie przez Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie danych zawartych                            w niniejszym wniosku służy wyłącznie do celów związanych z realizacją zadań wynikających z Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (jednolity tekst Dz. U. Nr 69,  poz.415 z 2008r z późn. zm.).

* właściwe zaznaczyć

   Koszty zabezpieczenia ponosi Bezrobotny. 

   PUP zastrzega sobie wybór formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

Załączniki:

1. Oświadczenia bezrobotnego – załącznik nr 1 i  nr 2 do wniosku.

2. Biznes Plan- załącznik nr 3 do wniosku.

3. Załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010r. (Dz. Ust. Nr 53,

poz. 311) FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY

UBIEGANIU SIĘ O POMOC DE MINIMIS.

4. Kserokopia dokumentów potwierdzających prawo do lokalu (akt własności,

przyrzeczenie, umowa wstępna/przedwstępna, dzierżawy, użyczenia, umowa najmu).

5. W przypadku posiadania orzeczenia o stopniu niepełnosprawności lekkim lub

umiarkowanym zaświadczenie lekarza medycyny pracy, stwierdzające możliwość

prowadzenia samodzielnie deklarowanej działalności.

6. Kserokopie posiadanych pozwoleń, przyrzeczenia koncesji( jeżeli wymagane są przy

prowadzeniu planowanej działalności gospodarczej), kserokopie dokumentów

potwierdzających odbycie szkoleń i kursów, posiadanie kwalifikacji, uprawnień oraz

zdobytego doświadczenia zawodowego w kierunku proponowanej działalności

gospodarczej. 

7. Kontrakty, umowy przedwstępne, informacje o możliwości współpracy, zamówienia

od odbiorców(zleceniodawców), listy intencyjne.

8. Kserokopia umowy rachunku bankowego lub wyciąg z konta poświadczone przez

wnioskującego: ,, za zgodność z oryginałem”.

W przypadku nieposiadania konta osobistego proszę wypełnić poniższe oświadczenie:
     ,, Zobowiązuję się dostarczyć kserokopię umowy rachunku osobistego lub wyciąg 

    z konta po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku”.

                                                                                 .......................................................

                                                                                               ( data i podpis)

 Załącznik nr 1 do wniosku

Świadomy(a) odpowiedzialności karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za składanie fałszywych zeznań oświadczam, że:

1. Korzystałem(am)  /nie korzystałem(am)*  dotychczas z bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej. 

2. Nie posiadałem(am)  wpisu do ewidencji działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku.

3. Nie podejmę zatrudnienia oraz rezygnuję z możliwości zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia  działalności gospodarczej.

4. Nie byłem(am)( karany(a) w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku                               za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,  w rozumieniu ustawy z dnia                   6 czerwca 1997r.– Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 października 2002r.                              o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

5. Nie złożyłem(am) wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej                   do innego starosty.

6. Oświadczam, że ja i mój współmałżonek nie jesteśmy / jesteśmy* zadłużeni w banku       i innej instytucji finansowej i gwarantujemy spłatę powyższych środków w przypadku      nie wywiązania się z warunków umowy całym swoim wspólnym majątkiem.

      ( W przypadku zadłużenia- podać kwotę pozostałą do spłaty).   

      ……………………………………………………………………………………………

7. Współmałżonek nie prowadzi / prowadzi * działalność gospodarczą lub rolniczą 
    w   zakresie:

……………………………………………………………………………………………

      Adres wykonywania działalności przez współmałżonka: 

     …………………………………………………………………………………………….


                                                                    ..............................................................

         


 



      (data i podpis wnioskodawcy)                                                                                       

* niepotrzebne skreślić
                                                                                                                                                    Załącznik nr 2 do wniosku

..........................................................                                           ........................................

( imię i nazwisko bezrobotnego)                                                              ( miejscowość, data)         

OŚWIADCZENIE BEZROBOTNEGO

O WIELKOŚCI OTRZYMANEJ POMOCY DE MINIMIS

       Świadomy(a), iż zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy, zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego podlega karze pozbawienia wolności do lat 3, oświadczam, iż: w ciągu roku w którym ubiegam się o pomoc w PUP oraz w ciągu dwóch lat go poprzedzających otrzymałem  /  nie otrzymałem*  środków stanowiących pomoc de minimis.

W przypadku otrzymania pomocy de minimis należy wypełnić poniższe zestawienie oraz dołączyć kopię wszystkich zaświadczeń o otrzymanej pomocy de minimis:

	L.p.
	Organ udzielający pomocy
	Podstawa prawna
	Dzień udzielenia
pomocy
	Wartość pomocy w euro
	Nr programu pomocowego, decyzji lub umowy


	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	
	
	
	Łącznie:
	
	


*  niepotrzebne skreślić
                                                                                                                          ..........................................................

                                                                                                                          ( data i podpis bezrobotnego)

                                                                                                     Załącznik nr 3 do wniosku
BIZNES PLAN

I. Szczegółowy opis proponowanego przedsięwzięcia 

1. Uzasadnienie rozpoczęcia planowanego przedsięwzięcia, opis profilu i zakresu działalności firmy oraz plany zatrudnienia pracowników:

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..

2. Potencjalni klienci planowanej działalności gospodarczej (przedwstępne umowy, kontakty handlowe, oświadczenia o współpracy):

.................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

3. Analiza rynku na którym firma zamierza działać ( lokalizacja, zasięg terytorialny, wskazanie głównych konkurentów):

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4.   Miejsca i źródła zaopatrzenia – analiza przyszłych dostawców:

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

5.  Opis działań marketingowych (planowane formy promocji firmy, sposób prowadzenia kampanii informacyjnej dla klienta, reklama, nośniki reklamy): 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

6. Atuty firmy (posiadane pozwolenia, doświadczenie zawodowe, kwalifikacje,  lokal do wykonywania planowanej działalności gospodarczej  ze wskazaniem liczby pomieszczeń  i powierzchni w m², posiadane środki transportu, maszyny i urządzenia, zaplecze materiałowe, własne środki pieniężne, inne):

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

II. Ustalenie wielkości przychodów i kosztów dla planowanego przedsięwzięcia                    w skali   miesiąca i roku (w zł ):
1. Ustalenie wielkości przychodów (rodzaj, cena, przewidywana ilość usług; przewidywany wielkość sprzedaży towarów i produktów):

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Ustalenie wielkości kosztów stałych i zmiennych w skali miesiąca i roku:

	Koszty stałe:
	
	
	       Koszty zmienne:
	
	

	Rodzaj kosztu:
	Kwota w zł:
	
	Rodzaj kosztu:
	Kwota  w zł:
	

	
	m-c
	rok
	
	m-c
	rok

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Razem koszty stałe:
	
	
	Razem koszty zmienne:
	
	


3.  Wybrana forma opodatkowania podatkiem dochodowym:

………………………………………………………………………………………………..

 III. Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia działalności gospodarczej- analiza finansowa przychodów i kosztów planowanej działalności za 12 miesięcy.

	Lp.
	Wyszczególnienie:
	Za miesiąc prowadzonej działalności 
	Ogółem za pierwszy rok działalności

	1.
	Przychody ogółem:
	
	

	2. 
	Koszty ogółem  w tym:
	
	

	a.
	- koszty stałe

	
	

	b.
	- koszty zmienne
	
	

	3.
	Dochód brutto: 
poz.1- poz.2
	
	

	4.
	Podatek dochodowy 
	
	

	5.
	Składka na ubezpieczenie zdrowotne
	
	

	6.
	Dochód netto:
 poz.3- (poz.4 +poz.5)
	
	


IV.  Próg rentowności:

Obliczenie kosztów zmiennych przypadających na każdą złotówkę przychodu:
      kjz  = koszty zmienne roczne : przychody roczne

      kjz  =..................................... :  ................................ =  ...................................

Obliczenie progu rentowności:
     BEP = koszty stałe roczne   :  ( 1- kjz )

    BEP = ...............................   :  ( 1 - ...........) =  ..................................

                                                                                    ................................................

                                                                                        
 ( data i podpis bezrobotnego)
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