Zatgcznik nr 1
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego.

1.1 Nazwa jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Czestochowie

1.2 Siedziba jednostki

Czestochowa, ul. Szymanowskiego 15

1.3 Adres Jednostki

ul. Szymanowskiego 15
42-217 Czestochowa

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci
( nalezy podac krotki opis, np. dziafalnos¢ edukacyjna)

Realizacja zadan w zakresie polityki rynku pracy

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
(podajemy w ukiadzie: dd-mme-rrrr - dd-mme-rrrr)

od 01.01.2021r. - 31.12.2021 r.

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne *

(Zapis ; "Sprawozdanie finansowe obejmuje tgczne dane dotyczace jednostki i wechodzacych w jej skiad
(podac liczbe) )jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych "W przypadku obowigzku sporzgdzenia
tacznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzega¢ zasad okreslonych w art. 51 ustawy o
rachunkowosci. Pozycje te pomija sie, jesli jednostka nie sporzadza tgcznego sprawozdania.)

4. Informacje z polityki rachunkowosci (opdowiedzi TAK lub NIE zaznaczamy znakiem"X")
W przypadku gdy dane zagadnienie nie dotyczy jednostki prosze wpisaé "Nie dotyczy"

TAK NIE

1). Zasady wg ktorych jednostka wycenia aktywa i pasywa tj. czy jednostka wycenia
aktywa i pasywa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci w sposob X
przewidziany ustawg o rachunkowosci (odpowiedz TAK lub NIE).

W przypadku odpowiedzi NIE prosze o wskazanie przyjetej zasady:

2). Prosze podacé grupy sktadnikéw majatku, ktére jednostka zalicza bezposrednio w koszty: tj. wypisaé
zaczynajace sie od ponizej 100 zi.....do 10 000 zi, w zaleinosci ktdre wystepuja w danej jednostce.

Sktadniki majatku o wartosci ponizej 200 zt jednostka zalicza bezposrednio w koszty oznaczajgc jako
niskocenne ,,N” i nie s wprowadzane do ewidencji ilosciowe;j.

Sktadniki majgtku o wartosci poczatkowej od 200 zt do 1 000 zt jednostka ujmuje w ewidencji ilosciowe;j
spisujgc bezposrednio w koszty. Sktadniki majgtku o wartosci poczatkowej od 1 000 zt do 10 000 zt (ujmuje
sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej) jednostka zalicza do pozostatych srodkow trwatych lub o wartosci
ponizej 10 000 zt do pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wprowadza do ewidencji bilansowej
tych aktywow.




TAK NIE
3).Czy jednostka zalicza sktadniki majatku nie przekraczajace wartosci 10 000 zt do X
pozostatych srodkéw trwatych (odpowied: TAK lub NIE)?
Czy prowadzi w tym zakresie ewidencje ilosciowa (odpowiedi TAK lub NIE)? X
Czy prowadzi w tym zakresie ewidencje ilosciowo-wartosciowa (odpowied? TAK lub X
NIE)?
4).W jaki sposdb w jednostce dokonywane s3 odpisy umorzeniowe sktadnikéw o
wartosci ponizej 10 000 zt: TAK NIE
Czy w dniu przyjecia do uzytkowania ? (odpowiedi TAK lub NIE) X
Czy w miesigcu przyjecia do uzytkowania ? (odpowiedz TAK lub NIE) X

TAK NIE
5). Czy skladniki majatku o warto$ci powyzej 10 000 zi jednostka zalicza do
srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych ? (odpowiedz TAK lub X
NIE)
Odpiséw amortyzacyjnych jednostka dokonuje poczawszy od m-ca nastepujacego po X
miesigcu oddania sktadnika do uzywania (odpowiedZ TAK lub NIE)
Odpiséw amortyzacyjnych jednostka dokonuje jednorazowo za okres catego roku w
miesigcu grudniu wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od X
o0s6b prawnych (odpowied: TAK lub NIE)

TAK NIE
6). Czy dla zakupionych materiatéw , nie przekazanych do bezposredniego zuzycia,
bez wzgledu na wartosé¢ prowadzona jest ewidencja iloSciowo-warto$ciowa X
(odpowiedz TAK lub NIE)
7) Udziaty i akcje

opisac sposob wyceny akcji i udziatéw w jednostce ( jesli wystepuja )
nie dotyczy

8). Odpisy aktualizujgce dokonywane sa: TAK NIE
- na biezgco w przypadku posiadania dokumentéw potwierdzajacych niesciagalnosé X
naleznosci, nie pdiniej jednak niz na koniec roku (odpowied: TAK lub NIE)
- jeden raz w roku, na dzien 31 grudnia dla naleznosci, ktére w ksiegach rachunkowych X

istniejg ponad rok ( odpowiedi TAK lub NIE)

W przypadku innego sposobu dotyczgcego dokonywania odpiséw aktualizujgcych prosze
0 wskazanie przyjetej zasady:




9). Ewidencja ilosciowa prowadzona jest : TAK NIE

- w przypadku gdy wartos¢ poczatkowa sktadnika majatku jest nieistotna, to
wartos¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w cigzar kosztow materiatéw X
pod datg oddania do uzytkowania (odpowiedz TAK lub NIE);

- w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie przekraczajacej 3
500 zt ujmuje sie je tylko w ewidencji ilosciowej pozabilansowej oraz spisuje sie w
koszty pod datg zakupu lub bezptatnego otrzymania, ale z uwagi na potrzebe objecia X
ich kontrolg podlegajg jednoczesnie ujeciu w ewidencji pozabilansowe]j (odpowiedz
TAK lub NIE)

- w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej nie
wyzszej niz 10 000 zi, ktére podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesiacu
przyjecia ich do uzywania, dopuszcza sie wylaczenie z ewidencji iloSciowo- X
warto$ciowej na koncie 020, a obejmuje tylko ewidencja iloSciowg i wtedy ich
wartos¢ ksieguje sie w koszty dziatalnosci operacyjnej na podstawie dowodu
zakupu lub bezptatnego otrzymania (odpowiedz TAK lub NIE).

TAK NIE

- z x
10). Czy jednostka dokonuje rozliczenia kosztéw w czasie ? (odpowiedZ TAK lub NIE).
11). Czy w jednostce materiaty wyceniane sa wg : TAK NIE
- cen rzeczywistych wynikajacych z faktury zakupu danego sktadnika majatku
obrotowego, powiekszonych o ohciazajacy zakup podatek VAT, w czesci nie X
podlegajacej odliczeniu lub zwrotowi ? (odpowiedz TAK lub NIE)
- wartosci netto okreslonej na fakturze ? (odpowiedz TAK lub NIE) X

12). W jaki sposéb dokonywana jest w jednostce wycena srodkéw trwatych dla? :
- nowo zakupionych srodkéw trwatych

wg ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci

- srodkow trwatych przyjetych po zakoriczeniu robét inwestycyjnych

wg cen nabycia

- srodkow trwatych ujawnionych w drodze inwentaryzacji

wg posiadanych dokumentéw zakupu z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci godziwej

- srodkow trwatych otrzymanych od Skarbu Panstwa

w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu

- srodkdw trwatych otrzymanych w formie darowizny

wg wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okre$lonej w umowie o przekazaniu




- srodkéw trwatych w budowie

wg cen nabycia

13). W jaki sposob szacowane sg w jednostce odsetki od kredytéw i pozyczek?

nie dotyczy

14). Jak wyceniane sg zapasy w jednostkach? (Nie dotyczy materiatéw biurowych)

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane
sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Natomiast srodki pienigzne w kasie i na rachunku bankowym
wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

15). Czy jednostki posiadaja umowy leasingowe?

nie dotyczy
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