Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu

CzestochoOWa, wucuimsmssimmains
(data)

(komdrka organizacyjna urzedu)

Whiosek
0 przyjecie nowego pracownika

Zwracam sie z prosba o wszczgcie naboru na stanowisko:

(8]

L

h

6.

(nazwa komorki organizacyjnej urzedu)

Przyczyny uzasadniajace wszczgcie naboru®:

1) wakat,

2) powstanie nowej komorki,

3) inne: (zmiany przepiséw prawnych. wprowadzenie nowych zadan do realizacji itd.)

Wymagania dodatkowe dla ww. stanowiska pracy (dot. znajomosci przepisow. oprogramowania, cech
osobowych itd.):
I o some i e SR A RS S A R

Warunki pracy:

Praca na ww. stanowisku nie jest/ jest* narazona na wystgpowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkdow
pracy (jesli jest — prosze je okreslic ponizej) . Nie istniejq/Istniejg* bariery architektoniczne utrudniajace
wykonywanie pracy idostgpnos¢ do budynku, do pomieszezen biurowych i do pomieszezen sanitarnych
(jesli istniejg — prosz¢ je wskazac ponizej).

(podpis kierownika komorki
organizacyjnej/wnioskodawcy)

* niewlasciwe skreslic¢



Zalacznik nr 2
do Regulaminu

Oéwiadczenie czlonka Komisji konkursowej
powolanej do przeprowadzenia konkursu na stanowisko

.................................................................

Imie¢ i nazwisko czlonka Komisji: ....ooooiviiiin

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:

nie pozostaje z zadnym z kandydatéw ubiegajacych si¢ o stanowisko
........................................................................................................................ w zwigzku

malzenskim, stosunkiem pokrewienstwa do drugiego stopnia wlacznie lub powinowactwa pierwszego stopnia
oraz w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i podpis cztonka Komisji)

W zwiazku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylaczeniu z niniejszej procedury
konkursowej

(data i podpis czlonka komisji)



_t-)

*

Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu

Powiatowy Urzad Pracy w Czegstochowie
ul. Szymanowskiego 15
42-217 Czestochowa

Oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

Wskaznik  zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym datg
upublicznienia ogloszenia wynosi/ nie wynosi* 6 %

Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty mozna sklada¢ poczta lub bezposrednio w kancelarii Powiatowego Urzgdu Pracy
w Czestochowie,: 42-217 Czgstochowa, ul. Szymanowskiego 15, z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko
................ " do dnia ... do godziny 15%.

Dokumenty, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane (decyduje data
i godzina wptywu dokumentow do Powiatowego Urzedu Pracy w Czestochowie).

Wszystkie dokumenty dolaczone do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. W przypadku
dolaczania do oferty dokumentow w jezyku obcym, obowiazkowo dolaczyé nalezy do oferty ich
tlumaczenie przysi¢gle na jezyk polski. Koszt tlumaczenia pokrywa osoba skladajaca oferte.

Kandydaci zakwalifikowani do konkursu zostana poinformowani o jego terminie. Dodatkowe informacje
mozna uzyska¢ pod nr telefonu: ... Szczegolowe informacje dotyczace zasad
procedury naboru okresla Regulamin naboru stanowiacy zalacznik do Zarzadzenia nr... Dyrektora
Powiatowego Urzedu w Czestochowy z dnia ...

. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej BIP http:/pup.bip.czestochowa.pl/

w zaktadce ,,Oferty pracy na stanowiska urzednicze oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Urzedu
Pracy w Czestochowie przy ul. Szymanowskiego 15.

niewlasciwe skreslic
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Zalgcznik Nr 5
do Regulaminu

ARKUSZ OCENY
z przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej na stanowisko:

Imig i nazwisko Kandydata ...........cooiviiiii
Kandydat odpowiada na zestaw trzech wylosowanych pytan.

Kazdy czlonek Komisji Rekrutacyjnej przydziela kandydatowi punkty w skali od 0 do 5 za kazda odpowiedZz na

pytanie.

Odpowiedzi na pytanie Punktacja

Pytanie nr |

Pytanie nr 2

Pytanie nr 3

Uzyskana liczba punktow

(data i podpis czlonka Komisji)
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Zalycznik Nr 7
do Regulaminu

Protokol
z przeprowadzonego naboru kandydatéw na stanowisko pracy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czgstochowie

(nazwa stanowiska pracy)
1. W wyniku ogloszenia o naborze na ww. stanowisko pracy, oferty przeslalo ... kandydatow, wtym ..
kandydatow speiajacych wymogi formalne.
2. Konkurs przeprowadzony zostal przez Komisj¢ w skladzie:

3. Po przeprowadzeniu procedury konkursu na ww. stanowisko pracy Komisja konkursowa stwierdza, ze
najlepsze wyniki uzyskali wskazani ponizej kandydaci, uszeregowani wedlug spelniania przez nich
kryteriéw okreslonych w ogloszeniu o naborze:

Lp. Nazwisko i imig Miejsce zamieszkania Liczbha punkiow
) T e R
. NS —————— e S DR R
) RS —————— e —————— N
. OO sessspmsrs e SO S e
B)  iserenersinisssesesnngenerene et siiines astassmssnsssisscsss s

Zatwierdzil:

(data i podpis Dyrektora Urzedu)



Zalgcznik Nr 8
do Regulaminu

Powiatowy Urzad Pracy w Czestochowie
ul. Szymanowskiego 15
42-217 Czestochowa

Informuje o wynikach naboru

na stanowisko

(nazwa stanowiska pracy)
W wyniku zakoniczenia procedury naboru na ww. stanowisko
1. zostal(a) wybrany(a):*

PARIPAIE:  sesessssssiusessssss vk S R Y AARN T AT SR ST S e AT AT R R R

ZAMIESZRAV(A). oo S s e

2. konkurs nie zostal rozstrzygniety*

Uzasadnienie:

* niepotrzebne skreslic

(data i podpis Dyrektora Urzedu)



Zalgcznik Nr 9
do Regulaminu
Powiatowy Urzad Pracy
w Czestochowie
ul. Szvmanowskiego 15
42-217 Czestochowa

Protokol ze zniszcezenia ofert
zlozonych w procedurze naboru
0gloszonego W dnill ..
NA SLANOWISKO ..oviiinisnsnnnsanirnasnassnsssnsasssssisnsssnasans

dokonata zniszczenia ofert ztozonych w ww., procedurze naboru:*

I. kandydatow wymienionych w protokole z naboru, ktorym nie zostalo zaproponowane zatrudnienie,
2. pozostalych kandydatow.

Podpisy czlonkéw komisji:

Zatwierdzam

(Przewodniczacy Komisji)

* niewlasciwe skresli¢



