Znak sprawy: DPZ.271.1.2018

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej: SIWZ

Przedmiot zamówienia: 

Przeprowadzenie szkoleń dla osób zarejestrowanych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Częstochowie oraz w Gminnym Centrum Pracy           w Koniecpolu w zakresie następujących części:
część I – Kurs operatora wózka jezdniowego z bezpieczną wymianą butli gazowej
część II – Kurs kwalifikacji wstępnej przyspieszonej dla kierowców wykonujących transport drogowy rzeczy lub osób
część III – Kurs pracownika administracyjno – biurowego z modułem kadry – płace – ZUS
część IV – Kurs sprzedawcy internetowego z modułem języka angielskiego na poziomie podstawowym + obsługa kasy fiskalnej
Zamawiający: 
Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie

 ul. K. Szymanowskiego 15, 42-217 Częstochowa
Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
 o wartości poniżej 221 000 euro
                                             ZATWIERDZAM:

                                            Grażyna Klamek – Dyrektor Urzędu
                                     Częstochowa, dnia 08.03.2018 r.
Postępowanie przetargowe prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.), zwanej w dalszej części SIWZ: ustawą Pzp.
ROZDZIAŁ I – NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiający:
Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie

ul. K. Szymanowskiego 15

42-217 Częstochowa

____________________________________

tel. cent. 34/ 370 61 00
faks: 34/ 324 31 30

e-mail: kacz@praca.gov.pl
NIP: 573-10-38-209

REGON: 151527658
adres strony internetowej: http://czestochowa.praca.gov.pl/
ROZDZIAŁ II – TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 221 000 euro, zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz  art. 39 – 46 ustawy z dnia  29 stycznia 2004 – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.).
2. W przedmiotowym postępowaniu zastosowanie mają akty wykonawcze do ww. ustawy, w szczególności Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.         w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy           w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).
3. W sprawach nieuregulowanych w powyższych aktach normatywnych zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 459 z późn. zm.).
ROZDZIAŁ III – INFORMACJE OGÓLNE
1. Specyfikację istotnych warunków zamówienia (SIWZ) można otrzymać w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy w Częstochowie, ul. K. Szymanowskiego 15, pok. 107,   od poniedziałku do piątku w godz. 800 – 1400. Specyfikacja jest bezpłatna.
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest również dostępna na stronie internetowej pod adresem http://pup.bip.czestochowa.pl/ (Biuletyn Informacji Publicznej – zakładka „Zamówienia publiczne”).

2. Wykonawca winien zapoznać się ze wszystkimi zapisami oraz załącznikami niniejszej specyfikacji i zdobyć wszelkie informacje niezbędne do przygotowania oferty. 
3. Zamawiający oświadcza, że nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, z których każda część stanowi przedmiot odrębnego postępowania. Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną lub więcej części zamówienia. Zamawiający nie określa maksymalnej liczby części zamówienia, na które oferty częściowe może złożyć jeden Wykonawca.
5. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa         w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp. 
6. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

9. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu przetargowym obciążają wyłącznie Wykonawców.

10. Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko związane ze złożeniem oferty w niewłaściwej formie lub terminie. 

11. Niniejsza specyfikacja wraz z załącznikami może być wykorzystana jedynie w celu sporządzenia oferty. 
ROZDZIAŁ IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń dla osób zarejestrowanych     w Powiatowym Urzędzie Pracy w Częstochowie oraz w Gminnym Centrum Pracy      w Koniecpolu.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych – w następujących częściach:
· cz. I – kurs operatora wózka jezdniowego z bezpieczną wymianą butli gazowej;
· cz. II – kurs kwalifikacji wstępnej przyspieszonej dla kierowców wykonujących transport drogowy rzeczy lub osób;
· cz. III – kurs pracownika administracyjno – biurowego z modułem kadry – płace – ZUS;
· cz. IV – kurs sprzedawcy internetowego z modułem języka angielskiego na poziomie podstawowym + obsługa kasy fiskalnej.
Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną lub więcej części zamówienia. Zamawiający nie określa maksymalnej liczby części zamówienia, na które oferty częściowe może złożyć jeden Wykonawca.

3. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  80530000-8 – Usługi szkolenia zawodowego.
ROZDZIAŁ V – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla wszystkich części znajduje się                    w Załączniku Nr 2 do SIWZ.
2. Przedmiot zamówienia musi zostać zrealizowany zgodnie z wymaganiami określonymi w załączniku nr 2 do SIWZ.

ROZDZIAŁ VI – TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. Termin realizacji zamówienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia – Załącznik Nr 2 do SIWZ.

2. Miejsce realizacji zamówienia: Częstochowa.

ROZDZIAŁ VII – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU       
1. Wykonawca złoży ofertę odpowiadającą treści niniejszej SIWZ.
2. O udzielenie zamówienia publicznego może ubiegać się Wykonawca, który:
1) nie podlega wykluczeniu na podstawie:
a) art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp (obligatoryjne podstawy wykluczenia),
b) art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp (fakultatywne podstawy wykluczenia).
2) spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.
Zamawiający nie określa szczegółowego warunku udziału w postępowaniu – dotyczy każdej części zamówienia.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku udziału w postępowaniu – dotyczy każdej części zamówienia.
c) zdolności technicznej lub zawodowej.

Dla każdej części zamówienia warunek ten Zamawiający sprecyzował odrębnie.
Część I zamówienia – 
kurs operatora wózka jezdniowego z bezpieczną wymianą butli gazowej
Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, iż dysponuje do przeprowadzenia kursu następującym potencjałem technicznym:
                  minimum 2 wózki jezdniowe.

Część II zamówienia – 

kurs kwalifikacji wstępnej przyspieszonej dla kierowców wykonujących transport drogowy rzeczy lub osób
          Zamawiający nie precyzuje warunku.

Część III zamówienia – 

kurs pracownika administracyjno – biurowego z modułem kadry – płace – ZUS
Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, iż dysponuje do przeprowadzenia kursu następującym potencjałem technicznym:
minimum 12 stanowisk komputerowych z dostępem do Internetu oraz wyposażonych w: 

· Windows XP lub równoważny, 

· pakiet MS Office lub równoważny.

Część IV zamówienia – 

kurs sprzedawcy internetowego z modułem języka angielskiego na poziomie podstawowym + obsługa kasy fiskalnej
Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, iż dysponuje do przeprowadzenia kursu następującym potencjałem technicznym:
· minimum 10 stanowisk komputerowych z dostępem do Internetu oraz wyposażonych w: 
                             –  Windows XP lub równoważny, 
                             –  pakiet MS Office lub równoważny;

· minimum 10 kas fiskalnych, w tym minimum 3 z terminalem kart płatniczych.
UWAGA!

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, każdy z warunków wymienionych w ust. 2 pkt 2 (lit. a-c), winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Wykonawcy wspólnie. Warunek określony w ust. 2 pkt 1 (lit. a, b) musi spełniać każdy ze wspólników samodzielnie.
3. Poleganie na zasobach innych podmiotów:
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału                         w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia – zobowiązanie (w formie oryginału) należy dołączyć do oferty.
3) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,                o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 oraz ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.
4) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
5) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spełniania, w zakresie             w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa           w Rozdziale IX ust. 1 SIWZ (wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 4 do SIWZ). Wykonawca razem z informacją składa zobowiązanie tych podmiotów         (w formie oryginału) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
ROZDZIAŁ VIII – PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA    
1. W przedmiotowym postępowaniu, Zamawiający zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp (przesłanki obligatoryjne) wykluczy:
1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia;
2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),
b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy       z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny,
c) skarbowe,
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.          o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);
3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 13;
4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;
6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu           o udzielenie zamówienia;
7) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę         w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy                    o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;
9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu                  o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;
10)  wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz              z 2016 r. poz. 437 i 544);
11)  wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
12)  wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji           w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
2. Zamawiający dodatkowo przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp (przesłanki fakultatywne):
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz          z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);
2) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku,           o którym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
3. Instytucja „self – cleaning” (zasada samooczyszczenia) jako środek naprawczy:
1) Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 lub ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności,                        w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy.
2) Procedury powyższej nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
3) W celu skorzystania z instytucji „self – cleaning”, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą stosownego oświadczenia (wzór oświadczenia znajduje się w Załączniku Nr 4 do SIWZ), a następnie zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Pzp (na wezwanie Zamawiającego) do złożenia dowodów.
4) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę          i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody,        o których mowa w ust. 3 pkt 1 niniejszego Rozdziału SIWZ.
4. Zgodnie z art. 24 ust. 12 ustawy Pzp Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
ROZDZIAŁ IX – WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU                                   W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA
1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą aktualne na dzień składania ofert OŚWIADCZENIE (w formie oryginału), o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp dotyczące:
1) przesłanek wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12–23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy Pzp (wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 4 do SIWZ);

2) spełniania warunków udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego         w Rozdziale VII ust. 2 pkt 2 SIWZ (wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 4 do SIWZ).
Informacje zawarte w ww. oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

UWAGA!
W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się               o udzielenie zamówienia oświadczenie, o którym mowa powyżej składa każdy            z Wykonawców oddzielnie.

2. Ponadto w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy                z postępowania, o którym mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp, każdy             z Wykonawców, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert (art. 86 ust. 5 ustawy Pzp), przekazuje Zamawiającemu OŚWIADCZENIE (w formie oryginału) o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej.
Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji                   w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego (wzór oświadczenia                 w powyższym zakresie stanowi Załącznik Nr 11 do SIWZ).
UWAGA!
W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się               o udzielenie zamówienia oświadczenie, o którym mowa powyżej składa każdy            z Wykonawców oddzielnie.

3. W przedmiotowym postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona         w art. 24aa ustawy Pzp (tzw. procedura odwrócona).
Zamawiający w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, a następnie zbada wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, czy nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Zamawiający w toku czynności oceny ofert nie dokonuje podmiotowej oceny wszystkich Wykonawców (ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw do wykluczenia). Wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, dokona oceny podmiotowej Wykonawcy, tj. zbada oświadczenie stanowiące Załącznik Nr 4 do SIWZ,                 a następnie zażąda przedłożenia oświadczeń lub dokumentów wymienionych w ust. 4 niniejszego Rozdziału SIWZ.
Jeżeli Wykonawca, o którym mowa powyżej, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może zbadać czy nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.
4. Po dokonanej ocenie ofert, Zamawiający zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Pzp wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia                          w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów, w szczególności:
1) dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału         w postępowaniu (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność            z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną):

a) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub ewidencji (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
b) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków                  o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie             w całości wykonania decyzji właściwego organu,   w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp;
c) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków                o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem         w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie                w całości wykonania decyzji właściwego organu, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp.
UWAGA!
W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się               o udzielenie zamówienia dokumenty, o których mowa powyżej (Rozdział IX ust. 4 pkt 1 lit. a-c) składa każdy z Wykonawców oddzielnie.
2) dokumentów potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału         w postępowaniu:
WYKAZ SPRZĘTU (w formie oryginału) – wzór wykazu stanowi Załącznik Nr 3 do SIWZ.
5. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,                  w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U.              z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).
W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych                  i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.
6. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp – jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia,           o którym mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziału, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
7. Zgodnie z art. 26 ust. 3a ustawy Pzp – jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
8. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 1          lit. a-c niniejszego Rozdziału, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,                   w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
ROZDZIAŁ X – INFORMACJA NA TEMAT PODWYKONAWCÓW
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.

2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraźnie w ofercie wskazać, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać firmę podwykonawcy. Należy w tym celu wypełnić odpowiedni punkt „FORMULARZA OFERTY” – Załącznik Nr 1 do SIWZ (formularz został dostosowany do każdej części osobno) .

W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Jeżeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypełniony (puste pole), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi tj. bez udziału podwykonawców.

3. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach                         w oświadczeniu, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SIWZ (wzór oświadczenia znajduje się w Załączniku Nr 4 do SIWZ).
4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.

ROZDZIAŁ XI – WYKONAWCY UBIEGAJĄCY SIĘ WSPÓLNIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
Na mocy art. 23 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu                o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy          w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo do pełnienia takiej funkcji winno być podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego                   z Wykonawców występujących wspólnie, natomiast w przypadku spółki cywilnej przez każdego z jej wspólników.
Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) należy dołączyć do oferty.
2. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki udziału w postępowaniu określone w Rozdziale VII ust. 2 pkt 2 lit. a-c, winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy                          Wykonawcy wspólnie.
4. Każdy z Wykonawców występujących wspólnie składa następujące dokumenty              i oświadczenia:

1) OŚWIADCZENIE dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania (wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 4 do SIWZ);
2) OŚWIADCZENIE o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w terminie określonym w Rozdziale IX ust. 2 niniejszej SIWZ (wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 11 do SIWZ)
oraz na wezwanie Zamawiającego, każdy z Wykonawców występujących wspólnie składa dokumenty wymienione w Rozdziale IX ust. 4 pkt 1 lit. a-c niniejszej SIWZ.
5. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako Pełnomocnik.

6. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców (umowa konsorcjum, umowa spółki cywilnej).
ROZDZIAŁ XII – INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. Zgodnie z przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcą, wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, wyjaśnienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych          w Rozdziale IX niniejszej SIWZ (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa w art. 26 ust. 2, ust. 3 i ust. 3a ustawy Pzp), dla których dopuszczalna jest tylko forma pisemna.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego, Wykonawca winien posługiwać się numerem sprawy oznaczonym w SIWZ.
4. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, wyjaśnienia oraz informacje należy kierować do Zamawiającego:
1) w formie pisemnej – na adres:

Powiatowy Urząd Pracy

ul. K. Szymanowskiego 15

42-217 Częstochowa

2) drogą elektroniczną – na adres e-mail: kacz@praca.gov.pl
3) faksem – na numer: 34/ 324 31 30.
5. Zamawiający ogłasza wyjaśnienia i informacje również na swojej stronie internetowej http://pup.bip.czestochowa.pl/ (Biuletyn Informacji Publicznej – zakładka „Zamówienia publiczne”).
6. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
Agnieszka Mazurek, Marcin Zegadło – pracownicy Działu Rynku Pracy, w zakresie przedmiotu zamówienia, fax. 34/ 324 31 30, e-mail: kacz@praca.gov.pl
Izabela Burzawa – pracownik Działu Prawnego i Zamówień Publicznych, w zakresie 
procedury przetargowej, fax. 34/ 324 31 30, e-mail: kacz@praca.gov.pl
ROZDZIAŁ XIII – WYJAŚNIENIE I MODYFIKACJA SIWZ

1. Wyjaśnienie treści SIWZ:

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ.
3) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (bez ujawniania źródła zapytania) zostanie jednocześnie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego http://pup.bip.czestochowa.pl/ (Biuletyn Informacji Publicznej –  zakładka „Zamówienia publiczne”).
4) Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
2. Modyfikacja treści SIWZ:

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę treści Specyfikacji Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ.
2) Wszelkie wprowadzone przez Zamawiającego modyfikacje oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią SIWZ i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa          i zobowiązania Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.
3) Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszcza informację na stronie internetowej.
ROZDZIAŁ XIV – WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga złożenia wadium.

ROZDZIAŁ XV – TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, zgodnie z art. 85 ust. 5 ustawy Pzp.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
ROZDZIAŁ XVI – OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferta musi zawierać wszystkie niezbędne formularze i dokumenty wymagane przez Zamawiającego, zgodnie ze wskazaniami zawartymi w niniejszej SIWZ.
2. Oferta musi być przygotowana bez zmian treści formularzy i oświadczeń, które stanowią załączniki do SIWZ.
3. Każda zapisana strona oferty musi być podpisana przez osobę/y uprawnioną/e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
1) jeżeli uprawnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy lub z przepisów prawa do oferty należy dołączyć oryginalne pełnomocnictwo (ewentualnie poświadczone notarialnie) potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę w momencie jej podpisywania,
2) jeżeli z dokumentów określających status prawny Wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawców upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.
4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej na papierze przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów.
5. Wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być załączone do oferty wraz z tłumaczeniami w języku polskim.
6. Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę/y podpisującą/e ofertę. 
7. Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej.
8. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych – w następujących częściach:
· cz. I – kurs operatora wózka jezdniowego z bezpieczną wymianą butli gazowej;
· cz. II – kurs kwalifikacji wstępnej przyspieszonej dla kierowców wykonujących transport drogowy rzeczy lub osób;
· cz. III – kurs pracownika administracyjno – biurowego z modułem kadry – płace – ZUS;
· cz. IV – kurs sprzedawcy internetowego z modułem języka angielskiego na poziomie podstawowym + obsługa kasy fiskalnej.
Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną lub więcej części zamówienia. Zamawiający nie określa maksymalnej liczby części zamówienia, na które oferty częściowe może złożyć jeden Wykonawca.

9. Wykonawca składa tylko jedną ofertę w stosunku do danej części zamówienia.           Oferta musi obejmować całość danej części zamówienia, w której musi być zaoferowana tylko jedna ostateczna cena. Cena oferty musi obejmować wynagrodzenie za wszystkie obowiązki i czynności Wykonawcy, niezbędne do realizacji zamówienia.
Oferta powinna być trwale spięta (zszyta), zgodnie z zasadą, że najpierw Wykonawca składa „FORMULARZ OFERTY” – Załącznik Nr 1 do SIWZ (formularz został dostosowany do każdej części osobno), a następnie pozostałe dokumenty.
UWAGA!

W przypadku składania ofert na więcej niż jedną część zamówienia należy na każdą część zamówienia ofertę złożyć osobno, tj. w osobnej kopercie, w każdej                  z kompletem wymaganych dokumentów.
10. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, trwale zamkniętym, nienaruszonym opakowaniu z napisem:
	________________________ 
           /nazwa Wykonawcy/
________________________ 
________________________ 
            /adres Wykonawcy/
                                                                   Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie

                                                                   ul. K. Szymanowskiego 15

                                                                   42-217 Częstochowa

OFERTA W RAMACH PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

NA PRZEPROWADZENIE SZKOLEŃ:
CZĘŚĆ __________  /wpisać nr części postępowania/

KURS ________________________________________  /wpisać nazwę kursu/
NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM  19.03.2018 r., godz. 900




UWAGA!
W przypadku braku ww. danych, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty przesyłką pocztową lub kurierską – jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

11. Oferta powinna zawierać dokumenty i oświadczenia wyszczególnione
w Rozdziale I – Załącznika Nr 12 do SIWZ.
12. Każda ze stron kserokopii lub odpisów dokumentów dołączonych do oferty musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
13. Na opakowaniu należy podać nazwę i dokładny adres Wykonawcy wraz z numerami telefonów (dopuszcza się odcisk pieczęci), aby można było zwrócić ofertę                      w przypadku złożenia po terminie.
14. Wykonawca może, zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Pzp, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
15. Zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia złożonych ofert muszą zostać złożone 
w opakowaniu, według takich samych zasad jak składana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem „ZMIANA OFERTY”.
16. Wycofanie oferty może nastąpić pod warunkiem złożenia przez Wykonawcę oświadczenia o wycofaniu oferty, podpisanego przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, w opakowaniu, według takich samych zasad jak składana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem „WYCOFANIE OFERTY”. 
17. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert. 
18. Informacje składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, muszą być umieszczone                   w odrębnym zaklejonym opakowaniu oznaczonym klauzulą „NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie będą uważane za ogólnie dostępne i mogą być udostępnione pozostałym Wykonawcom razem z protokołem postępowania. Zgodnie         z przepisami za tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 
19. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
20. Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykazał/udowodnił, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności gdy:
· wykaże/oświadczy, że informacje te nie zostały nigdzie upublicznione,

· wykaże, że stanowią one wartość techniczną lub/i technologiczną lub/i organizacyjną przedsiębiorstwa lub/i inne informacje posiadają wartość gospodarczą,

· wykaże jakie podjął działania w celu zachowania ich poufności.

Sam fakt włożenia do koperty i oznakowania „NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA” nie wyczerpuje znamion wykazania działania zachowania ich poufności.
21. Zamawiający ma prawo badać skuteczność dokonanego zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa – w razie stwierdzenia, że dane informacje nie mogły być przez Wykonawcę zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa – zostaną one odtajnione przez Zamawiającego.
ROZDZIAŁ XVII – MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, trwale zamkniętym, nienaruszonym opakowaniu,  siedzibie Zamawiającego (ul. K. Szymanowskiego 15, 42-217 Częstochowa) – pok. 114  do dnia 19.03.2018 r. do godziny 830.
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina
wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data i godzina jej wysłania np. przesyłką    pocztową lub kurierską.
2. Oferta, która wpłynie po terminie wyznaczonym w ust. 1 niniejszego Rozdziału, zostanie niezwłocznie odesłana Wykonawcy bez otwierania, natomiast oferta przesłana faksem lub drogą elektroniczną nie będzie rozpatrywana.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.03.2018 r. o godzinie 900 w siedzibie Zamawiającego, ul. K. Szymanowskiego 15 – sala 314 (III piętro). 
4. Otwarcie ofert jest jawne zgodnie z art. 86 ustawy Pzp. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
5. Podczas otwarcia ofert Zamawiający udzieli informacji o wycofanych ofertach. Oferty 
te nie będą otwierane. Opakowania oznaczone napisem „WYCOFANIE OFERTY” zostaną odczytane w pierwszej kolejności.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, informacje dotyczące ceny oraz inne istotne elementy oferty. 
7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej http://pup.bip.czestochowa.pl/ informacje dotyczące:
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
8. Badanie ofert i ich ocena dokonana będzie przez Komisję Przetargową w części niejawnej.

9. Zamawiający odrzuci ofertę (zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy Pzp), jeżeli:
1) jest niezgodna z ustawą;
2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,             z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów           o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;
5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu              o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;
8) wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2, na przedłużenie terminu związania ofertą;
9) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, jeżeli zamawiający żądał wniesienia wadium;
10) oferta wariantowa nie spełnia minimalnych wymagań określonych przez zamawiającego;
11) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób.
10. Zamawiający poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie; przez oczywistą omyłkę pisarską w szczególności należy rozumieć widocznie mylną pisownię wyrazów, ewidentny błąd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części itp.;

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; m.in. Zamawiający przyjmie, iż poprawnie podano koszt przeszkolenia jednej osoby, bez względu na sposób jego obliczenia podany w Preliminarzu kosztów, stanowiącym Załącznik Nr 7 do SIWZ; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty                   – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawców udzielenia dodatkowych wyjaśnień treści złożonych ofert na podstawie art. 87 ust. 1 oraz art. 90 ustawy Pzp. 

12. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ustawy Pzp.
ROZDZIAŁ XVIII – OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich.
2. Rozliczenia między stronami będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich.

3. Cena ofertowa musi być obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Cena na realizację zamówienia może być tylko jedna. 
5. Upusty oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenach jednostkowych poszczególnych elementów ceny.
6. Zaproponowana cena ofertowa na realizację zamówienia jest ostateczna, musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia i nie ulega zmianie przez okres związania ofertą oraz przez okres trwania umowy (wzór umowy stanowi Załącznik Nr 13 do SIWZ).

7. Cenę oferty ustala się na podstawie szczegółowych preliminarzy kosztów przedłożonych przez Wykonawców w przeliczeniu na jedną osobę w złotych polskich.
8. Rozliczenia finansowe będą regulowane zgodnie z postanowieniami umowy               w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury VAT/rachunku (Zamawiający nie jest płatnikiem podatku VAT) przelewami na konto wskazane przez Wykonawcę.
9. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, w szczególności w zakresie:
1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów;
3) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 
4) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska; 
5) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.
10. W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od: 
1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy Pzp lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 10 niniejszego Rozdziału SIWZ, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia; 

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 10 niniejszego Rozdziału SIWZ.
11. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. 

ROZDZIAŁ XIX – OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Ocena ofert będzie dokonywana przez Komisję Przetargową. 

2. Ocenie podlegać będą oferty nieodrzucone.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i znaczeniem tych kryteriów:
	Lp.
	Rodzaj kryterium
	Waga kryterium (%)

	1
	Koszt przeszkolenia jednej osoby
	50%

	2
	Doświadczenie Wykonawcy w realizacji szkoleń
	20%

	3
	Kwalifikacje i doświadczenie kadry dydaktycznej
	20%

	4
	Certyfikaty jakości usług posiadane przez Wykonawcę

	5%

	5
	Prowadzenie analiz skuteczności i efektywności przeprowadzanych szkoleń
	5%

	                                                                                   Razem:
	100%


W celu dokonania oceny poszczególnych kryteriów, Zamawiający będzie brał pod uwagę wyłącznie potencjał Wykonawcy.

Wobec powyższego powoływanie się przez Wykonawcę na potencjał podmiotu trzeciego, w tym przypadku nie będzie miało zastosowania czyli nie będzie podlegało dodatkowej punktacji.
Kryterium nr 1 – Koszt przeszkolenia jednej osoby – waga 50%
Zamawiający porówna koszty szkolenia zamieszczone w formularzu oferty przewidziane za przeszkolenie jednej osoby. 

Ocena oferty będzie dokonywana według następującej zasady: cena za przeszkolenie jednej osoby w zakresie danego szkolenia umieszczona w formularzu oferty, która okaże się ceną najniższą, jest ofertą najkorzystniejszą cenowo.

Pozostałe oferty będą oceniane wg następującego wzoru:

                                 cena oferty najkorzystniejszej cenowo
liczba punktów =              _______________________          x  100   x  waga kryterium 50%
                                                cena oferty badanej

Za powyższe kryterium można uzyskać maksymalnie 50,00 punktów.
Kryterium nr 2 – Doświadczenie Wykonawcy w realizacji szkoleń – waga 20%
W powyższym kryterium Zamawiający zastosuje następującą metodę punktacji:
	Lp.
	Elementy podlegające ocenie
	Liczba przyznanych punktów

	1.
	Liczba przeprowadzonych szkoleń grupowych* 
	1 szkolenie
	10,00 pkt x 20% = 2,00 pkt


	2.
	
	2 szkolenia
	20,00 pkt x 20% = 4,00 pkt


	3.
	
	3 szkolenia
	30,00 pkt x 20% = 6,00 pkt


	4.
	
	4 szkolenia
	40,00 pkt x 20% = 8,00 pkt


	5.
	
	5 szkoleń
	50,00 pkt x 20% = 10,00 pkt


	6.
	
	6 szkoleń
	60,00 pkt x 20% = 12,00 pkt


	7.
	
	7 szkoleń
	70,00 pkt x 20% = 14,00 pkt


	8.
	
	8 szkoleń
	80,00 pkt x 20% = 16,00 pkt


	9.
	
	9 szkoleń
	90,00 pkt x 20% = 18,00 pkt


	10.
	
	10  i więcej szkoleń
	100,00 pkt x 20% = 20,00 pkt



* Przez szkolenie grupowe należy rozumieć szkolenie, dla grupy minimum 5 osób szkolących się w tym samym miejscu i czasie, tj. na tych samych zajęciach.
Za powyższe kryterium można uzyskać maksymalnie 20,00 punktów.

Przy dokonywaniu oceny w tym kryterium Zamawiający będzie brał pod uwagę liczbę przeprowadzonych szkoleń grupowych, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to       w tym okresie (zgodnie z tabelą określoną w Załączniku Nr 8 do SIWZ), w następującym zakresie:

część I zamówienia:

obsługa wózka jezdniowego, przy czym każde wykazane szkolenie musi zawierać minimum 60 godzin dydaktycznych;
część II zamówienia:

kwalifikacja wstępna przyspieszona dla kierowców wykonujących transport drogowy, przy czym każde wykazane szkolenie musi zawierać minimum 140 godzin dydaktycznych;
część III zamówienia:

pracownik administracyjno – biurowy lub pracownik biurowy lub sekretarka, przy czym każde wykazane szkolenie musi zawierać minimum 60 godzin dydaktycznych;
część IV zamówienia:

sprzedawca, przy czym każde wykazane szkolenie musi zawierać minimum 50 godzin dydaktycznych (uwaga! kurs obsługi kas fiskalnych nie będzie uwzględniany przez Zamawiającego).

Przy wykazaniu doświadczenia należy złożyć Załącznik Nr 8 do SIWZ oraz dołączyć dowody potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie. Złożone przez Wykonawcę dokumenty w celu dokonania oceny powyższego kryterium nie podlegają uzupełnieniu.

W przypadku gdy:
· Wykonawca wskaże w wykazie usługę, jednak nie załączy dokumentu potwierdzającego należyte jej wykonanie i/ lub

· Wykonawca załączy dokument potwierdzający należyte wykonanie usługi, jednak  nie będzie ona wymieniona w Załączniku Nr 8 do SIWZ i/ lub

· usługa nie będzie spełniać wymogu odnośnie minimalnej liczby przeszkolonych osób i/ lub

· usługa nie będzie spełniać wymogu odnośnie minimalnej liczby godzin dydaktycznych szkolenia i/ lub

· usługa zostanie zrealizowana poza wskazanym 3 letnim okresem i/ lub

· usługa będzie dotyczyła szkolenia o innym zakresie niż wymieniony powyżej i/ lub
· dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usługi zostaną złożone w formie kopii niepotwierdzonej „za zgodność z oryginałem”, bądź zostaną potwierdzone przez osobę nieupoważnioną przez Wykonawcę,

wówczas będzie skutkowało nie przyznaniem punktów.
Kryterium nr 3 – Kwalifikacje i doświadczenie kadry dydaktycznej – waga 20%
Przy ocenie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej będzie brane pod uwagę:
a)  poziom wykształcenia

Tabela nr 1 

	Lp.
	Elementy podlegające ocenie
	Liczba przyznanych punktów

	1.
	Wykształcenie


	średnie
	0,00 pkt x 20% = 0,00 pkt 


	2.
	
	wyższe licencjackie
	10,00 pkt x 20% = 2,00 pkt

	3
	
	wyższe magisterskie
	25,00 pkt x 20% = 5,00 pkt


b) doświadczenie zawodowe wykładowców w zakresie prowadzenia szkoleń grupowych        o tematyce z zakresu przedmiotu zamówienia, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat  przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia szkoleń jest krótszy, to     w tym okresie
Tabela nr 2
	Lp.
	Elementy podlegające ocenie
	Liczba przyznanych punktów

	1.
	Liczba przeprowadzonych 

przez wykładowcę szkoleń grupowych*

	1 szkolenie
	5,00 pkt x 20% = 1,00 pkt


	2.
	
	2 szkolenia


	10,00 pkt x 20% = 2,00 pkt

	3.

	
	3 szkolenia


	15,00 pkt x 20% = 3,00 pkt

	4.
	
	4 szkolenia


	20,00 pkt x 20% = 4,00 pkt

	5.
	
	5 szkoleń


	25,00 pkt x 20% = 5,00 pkt

	6.
	
	6 szkoleń


	35,00 pkt x 20% = 7,00 pkt

	7.
	
	7 szkoleń
	45,00 pkt x 20% = 9,00 pkt


	8.
	
	8 szkoleń
	55,00 pkt x 20% = 11,00 pkt


	9.
	
	9 szkoleń
	65,00 pkt x 20% = 13,00 pkt


	10.
	
	10  i więcej szkoleń


	75,00 pkt x 20% = 15,00 pkt


* Przez szkolenie grupowe należy rozumieć szkolenie, dla grupy minimum 5 osób szkolących się w tym samym miejscu i czasie, tj. na tych samych zajęciach.
Podstawą oceny tego kryterium będzie złożony przez Wykonawcę – Wykaz kwalifikacji         i doświadczenia kadry dydaktycznej uczestniczącej w wykonywaniu zamówienia (Załącznik Nr 9 do SIWZ).

Brak w powyższym wykazie niezbędnych informacji potrzebnych do oceny kwalifikacji         i doświadczenia kadry dydaktycznej może skutkować przyznaniem mniejszej ilości punktów.

Złożony przez Wykonawcę Załącznik Nr 9 do SIWZ w celu dokonania oceny powyższego kryterium nie podlega uzupełnieniu.

W przypadku gdy:
· przeprowadzone przez wykładowcę szkolenie grupowe nie będzie spełniać wymogu odnośnie minimalnej liczby przeszkolonych osób i/ lub

· przeprowadzone przez wykładowcę szkolenie grupowe zostanie zrealizowane poza wskazanym 3 letnim okresem i/ lub

· doświadczenie zawodowe wykładowcy w zakresie prowadzenia szkoleń grupowych będzie dotyczyło innej tematyki niż zakres przedmiotu zamówienia i/ lub 

· termin przeprowadzonego szkolenia zostanie podany w sposób błędny lub niedokładny,

wówczas będzie skutkowało nie przyznaniem punktów.
Punkty w tym kryterium zostaną obliczone w następujący sposób:

punkty uzyskane przez poszczególnych wykładowców za poziom wykształcenia (zgodnie      z tabelą nr 1) oraz doświadczenie zawodowe (zgodnie z tabelą nr 2) zostaną zsumowane         i podzielone przez ilość ocenianych wykładowców.
Za powyższe kryterium można uzyskać maksymalnie 20,00 punktów.

Kryterium nr 4 – Certyfikaty jakości usług posiadane przez Wykonawcę – waga 5%
W powyższym kryterium Zamawiający zastosuje następującą metodę punktacji:
	Lp.
	Elementy podlegające ocenie
	Liczba przyznanych punktów

	1.
	Brak certyfikatu systemu zarządzania jakością kształcenia/szkolenia, wydanego na podstawie międzynarodowych norm ISO i/lub akredytacji kuratora oświaty w zakresie przedmiotowego szkolenia
	0,00 pkt x 5% = 0,00 pkt

	2.
	Posiadanie przez Wykonawcę aktualnego certyfikatu systemu zarządzania jakością kształcenia/szkolenia, wydanego na podstawie międzynarodowych norm ISO i/lub akredytacji kuratora oświaty w zakresie przedmiotowego szkolenia
	100,00 pkt x 5% = 5,00 pkt


Za powyższe kryterium można uzyskać maksymalnie 5,00 punktów.

Do oferty należy dołączyć kserokopię posiadanego aktualnego certyfikatu systemu zarządzania jakością kształcenia/szkolenia, wydanego na podstawie międzynarodowych norm ISO i/lub akredytacji kuratora oświaty w zakresie przedmiotowego szkolenia poświadczoną przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”. 

W przypadku braku dokumentu potwierdzającego posiadanie przez Wykonawcę certyfikatu systemu zarządzania jakością ISO i/lub akredytacji kuratora oświaty, bądź przedstawienie go w kopii niepotwierdzonej „za zgodność z oryginałem”, bądź potwierdzone przez osobę nieupoważnioną przez Wykonawcę, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie dysponuje odpowiednim certyfikatem systemu zarządzania jakością ISO i/lub akredytacją kuratora oświaty i w niniejszym kryterium nie otrzyma punktów. 

Posiadany certyfikat systemu zarządzania jakością ISO i/lub akredytacja kuratora oświaty nie podlega uzupełnieniu.
Kryterium nr 5 – Prowadzenie analiz skuteczności i efektywności przeprowadzanych szkoleń – waga 5%
W powyższym kryterium Zamawiający zastosuje następującą metodę punktacji:
	Lp.
	Elementy podlegające ocenie
	Liczba przyznanych punktów

	1.
	Ilość sporządzonych analiz skuteczności i efektywności przeprowadzanych szkoleń
 
	1–2 analiz


	  0,00 pkt x 5% = 0,00 pkt


	2.
	
	3–5 analiz


	20,00 pkt x 5% = 1,00 pkt

	3.
	
	6–8 analiz


	40,00 pkt x 5% = 2,00 pkt

	4.
	
	9–11 analiz


	60,00 pkt x 5% = 3,00 pkt

	5.
	
	12–14 analiz


	80,00 pkt x 5% = 4,00 pkt

	6.
	
	15  i więcej analiz


	100,00 pkt x 5% = 5,00 pkt


Za powyższe kryterium można uzyskać maksymalnie 5,00 punktów.

Punkty zostaną przyznane na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia                 o prowadzeniu analiz skuteczności i efektywności przeprowadzanych szkoleń w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie – zgodnie z Załącznikiem Nr 10 do SIWZ.

W przypadku gdy:
· Wykonawca nie złoży Załącznika Nr 10 do SIWZ lub

· Wykonawca złoży powyższy załącznik, jednak nie zaznaczy w sposób precyzyjny ilości sporządzonych analiz skuteczności i efektywności przeprowadzonych szkoleń,

wówczas będzie skutkowało nie przyznaniem punktów.
4. Wyliczenie punktów zostanie dokonane poprzez dodanie liczby punktów uzyskanych
we wszystkich kryteriach, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 
5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną ilość punktów biorąc pod uwagę wskazane wyżej kryteria. 
6. W przypadku uzyskania takich samych bilansów oceny przez dwóch lub więcej Wykonawców, Zamawiający wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
7. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

ROZDZIAŁ XX – INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zachodzą przesłanki określone w art. 93 ustawy Pzp.

2. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni;
3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty;
4) unieważnieniu postępowania
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w ust. 2 pkt 1 i 4 niniejszego Rozdziału SIWZ, na stronie internetowej: http://pup.bip.czestochowa.pl/.

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z zapisami 
art. 94 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp.

5. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców (umowa konsorcjum, umowa spółki cywilnej).
6. Wykonawca wyłoniony w drodze postępowania na realizację zamówienia składa najpóźniej w dniu podpisania umowy potwierdzenie (pobrane ze strony internetowej http://ris.praca.gov.pl/ris/index.ftl) o aktualnym (na 2018 r.) wpisie swojej instytucji szkoleniowej do RIS (Rejestr Instytucji Szkoleniowych) prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej. Zamawiający we własnym zakresie zweryfikuje posiadanie ww. wpisu przez instytucję szkoleniową. Nieposiadanie takiego wpisu najpóźniej           w dniu podpisania umowy będzie jednoznaczne z uchylaniem się Wykonawcy od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
7. Wykonawca wyłoniony w drodze postępowania na realizację zamówienia składa najpóźniej w dniu podpisania umowy opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej
z przedmiotem zamówienia, na wartość minimum 20.000 zł ważną do minimum 30.11.2018 r. Dokument ten będzie stanowił załącznik do umowy w sprawie zamówienia publicznego. Niedostarczenie tego dokumentu najpóźniej w dniu podpisania umowy będzie jednoznaczne z uchylaniem się Wykonawcy od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
8. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy muszą posiadać dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający, na podstawie art. 24aa ust. 2 ustawy Pzp zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. Zamawiający w takiej sytuacji wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, chyba, że będą zachodziły przesłanki do unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ XXI – WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy w niniejszym postępowaniu.

2. Z tytułu nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy przysługują Zamawiającemu kary umowne określone we wzorze umowy – Załącznik Nr 13 do SIWZ.
ROZDZIAŁ XXII – ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
Istotne postanowienia umowy o wykonanie zamówienia zostały określone                   w Załączniku Nr 13 do SIWZ – „WZÓR UMOWY”. 

ROZDZIAŁ XXIII – POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA                              O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) przysługują Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub będą mieć interes                      w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę              w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawa zamówień publicznych.
2. Zgodnie z art. 180 ustawy Pzp odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej           z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 ustawy Pzp.
ROZDZIAŁ XXIV – POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Postępowanie przetargowe zostanie rozstrzygnięte po zaakceptowaniu jego wyniku przez Dyrektora Zamawiającego.
2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579       z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 459 z późn. zm.).
3. Zasady udostępniania dokumentów:
1) Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji          i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.
2) Udostępnienie dokumentów zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:
a) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku.
b) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów.

c) Zamawiający wyznaczy członka Komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty.

d) Udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz 
w czasie godzin jego urzędowania.
ROZDZIAŁ XXV – ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ
Nr 1 – Formularz oferty 
Nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia
Nr 3 – Wykaz sprzętu
Nr 4 – Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania oraz spełniania
            warunków udziału w postępowaniu
Nr 5 – Program szkolenia
Nr 6 – Harmonogram
Nr 7 – Preliminarz kosztów
Nr 8 – Wykaz doświadczenia Wykonawcy w realizacji szkoleń
Nr 9 – Wykaz kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej
Nr 10 – Oświadczenie Wykonawcy dot. prowadzenia analiz skuteczności i efektywności 

             przeprowadzanych szkoleń
Nr 11 – Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej
Nr 12 – Wykaz dokumentów/ oświadczeń
Nr 13 – Wzór umowy
Częstochowa, dnia 08.03.2018 r.                                              __________________________
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